Anleitung zur Installation von Office 365

Wichtige Hinweise:

¢ Die Installation kann eventuell nur dann funktionieren, wenn bisher keine Office-
Anwendung auf dem digitalen Endgerat installiert ist! Unter Umstdnden

deinstallieren Sie diese vorher.

¢ Office-Desktopanwendungen kdnnen auf bis zu fiinf PCs oder Macs pro Nutzer installiert
werden.

¢ Office-Anwendungen konnen auf bis zu 10 Endgeraten (5 Tablets und 5 Smartphones)
pro Nutzer installiert werden.

Reihenfolge bei der Installation:

In beliebigem Internetbrowser Anmeldung im Microsoftportal mit den
Teams-Zugangsdaten der Realschule Ravensburg:

(1) Eingabe der URL im Browser: portal.office.com
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(2) Zugangsdaten von Teams der Realschule Ravensburg eingeben
(im Email-Format, siehe Bild!)
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(3) 1. Auswahl von Konto (rechts oben) mit Klicken auf das Personensymbol

(4) 2. Klicken auf , Konto anzeigen”

< C @& office.com/?auth=2&home=1 ®

A realschule-ravenst Kontomanager fiir

Guten Tag

Max Mustermann

)

@realschule-,
m Empfohlen Konto anzeigen
Mein Office-Profil
® © ® () Microsoft Office Home )
C & myaccount.microsoft.col
(5) Im linken Meni ,,Office-Apps“ auswahlen fH MeinKonto v

& Willkommen bei der neuen Funk

R Ubersicht

£ Sicherheitsinformation
L Gerate

Q Kennwort

=3 Organisationen

¢33 Einstellungen und Date.
£ Meine Anmeldungen

= Office-Apps D]

5 Abonnements

(6) AnschlieBend , Office” fiir entsprechende Plattform herunterladen.
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