Handreichung zur Anderung der
Handynummer in Microsoft und Teams

Wenn du eine neue Handynummer bekommst, musst du VORHER diese
im Microsoft-Portal andern. Wenn du das vergisst, kannst du nicht mehr
in Teams oder den Programmen Word, PowerPoint, usw. arbeiten!!

1. Gib in einem Browser (GoogleChrome, Safari, ...) in der

Adresszeile Folgendes ein: portal.office.com (kein www oder
http davor)

@ Google

< C m portal.office.com

und bestatige mit ,Enter”

2. Die Anmeldung an M365 (Teams System wird dir angezeigt)

BE Microsoft

Anmelden

Q Anmeldeoptionen

3. Gib deinen Benutzernamen ein, (siehe Bild) und klicke auf ,Weiter“

B® Microsoft

Anmelden

t.schueler02@realschule-ravensburg.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?


Nannette Bohner
Durchstreichen


4. Gib dein Kennwort ein und klicke auf ,Anmelden*

o8 Microsoft
¢ tschueler02@realschule-ravensburg.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Jetzt bist du im Portal angemeldet.
Klicke oben rechts auf deinen Anmeldenamen.
Anschlief3end auf "Konto anzeigen"

P

Test Schueler02 (TS )

fp T

realschule-ravensburg.de Abmelden

_ ~ Test Schueler02
I-' TS "I tachuslerd2 @realschule-rave...

Konto anzeigen &

ey Mein Office-Profi

k\.__j-/ Iit einem anderen Konto anmelden
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Linien

Nannette Bohner
Linien


Wahle den Menlpunkt "Sicherheitinformation" aus

Q Ubersicht

2, Sicherheitsinformation

Ll Gerate

Q\ Kennwort

E=1 Organisationen

Hier findest du deine bisherigen Anmeldemethoden.

Du kannst welche hinzufiigen oder andern. Lésche aber noch nicht deine alte Nummer, die
brauchst du noch zum Bestatigen.

Unter dem Punkt "Andern" hinter deiner Handynummer kannst du deine neue Nummer
eingeben:

Sicherheitsinformationen

Die folgenden Methoden werden zum Anmelden bei lhrem Konto oder zum Zurticksetzen |hres Kennworts verwendet.

Standard. Idemethode: Telefon — SMS an +49 [N /ndern < —

— -+ Anmeldemethode hinzufiigen

% Telefon +49 (NI Andern Léschen

A Microsoft Authenticator

i Lésct
< Multi-Faktor-Authentifizierung (MFA) pushen IPRGAE 14 oschen

Gebe deine neue Nummer hier ein, klicke

Telefon . auf "weiter" und folge den Anweisungen.

Sie kénnen lhre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf

annehmen oder einen Code per SMS an Ihr Telefon senden lassen. ErSt wenn delne neue N ummer h|nter|egt

Welche Telefonnummer mochten Sie verwenden? |St u nd fu n kt|on |ert’ kannst du d|e alte
Deutschiand (+49) ) — Nummer IGschen!

@ Code per SMS an mich senden

O Anruf an mich

Méglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch
Auswahlen von "Weiter" erklaren Sie sich mit den
Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und

Cookies einverstanden.
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