
                                                  

 

  für Schülerinnen und Schüler  
            der Realschule Ravensburg 

 
Ravensburg, 04.09.2020 

Liebe Schülerinnen und Schüler, liebe Eltern, 

die Realschule Ravensburg hat die Möglichkeit ihren Schülerinnen und Schüler während ihrer Zugehörigkeit 
zur Schule eine kostenlose Lizenz für Microsoft Office 365 zur Verfügung zu stellen. Diese Lizenz umfasst die 
Online-Version von Office 365 inklusive 1 TB Speicherplatz in OneDrive (Onlinespeicher von Microsoft) sowie 
die Desktopversion von Office 365 zur lokalen Installation von MS Office auf privaten Computern. So können 
Schülerinnen und Schüler über Microsoft Office 365 beispielsweise die bekannten Softwareprodukte wie 
Word, Excel, PowerPoint kostenlos überall problemlos nutzen. Somit können unsere Schülerinnen und Schüler 
zuhause mit den gleichen Programmen arbeiten wie im IT-Unterricht der Schule.  

Office 365 beinhaltet weit mehr als nur die bekannten Office-Programme. Office 365 bietet mit MS Teams und 
OneNote Klassennotizbuch eine pädagogische Lehr- und Lernumgebung für die optimale Zusammenarbeit im 
schulischen Bereich. Auch die Teilnahme an Video- /Audiokonferenzen und Chats innerhalb der Klassen und 
mit Lehrkräften ist möglich, was während einer möglichen Schulschließung große Vorteile bietet.  

Sie dürfen das Produkt auf bis zu 5 Geräten (PC, Notebook, Tablet, Smartphone …) installieren. Auch eine 
Installation von Office 365 für Mac ist möglich. Bei Erscheinen einer neuen Version erhalten Sie automatisch 
das entsprechende Update und das zugehörige Nutzungsrecht. Die Programme dürfen ausschließlich für 
schulische Zwecke und nicht gewerblich genutzt werden. 

Die Lizenz ist jeweils ein Schuljahr gültig und wird jährlich automatisch verlängert. Sollte eine Schülerin oder 
ein Schüler die Realschule Ravensburg verlassen endet ihre/seine Lizenz und damit die Erlaubnis Office 365 
oder ein Officeprodukt, das in Zusammenhang mit dieser Lizenz steht, zu nutzen. Auch alle Daten und Inhalte 
werden dann gelöscht. Wir weisen Sie darauf hin, dass die Lizenz für Microsoft Office auf Ihren Geräten nur 
solange gültig bleibt und funktioniert, solange Ihr Office 365 Konto existiert. 
 
Voraussetzung für die Nutzung von Office 365 ist ein Office 365 – Konto. Die Einrichtung dieses Kontos 
übernimmt die Realschule Ravensburg. Dieses Konto ermöglicht die Anmeldung an der Office 365 Online-
Plattform sowie den Download des Office-Pakets. Mit diesem Konto ist eine persönliche  
E-Mailadresse verbunden, die ebenfalls im Rahmen der Schulzugehörigkeit genutzt werden kann. 

Die E-Mail-Adresse lautet auf den Schülernamen: vorname.nachname@realschule-ravensburg.de 

Die Aktivierung des Zugangs erfolgt einige Tage nach Rückgabe der unterzeichneten Einwilligungserklärung. 
Die Teilnahme ist freiwillig. Aus der Nichterteilung der Einwilligung bzw. einem späteren Widerruf entstehen 
keine Nachteile. Da wir im Schuljahr 2020/2021 Fernunterricht über Office365 fest im Stundenplan eingeplant 
haben, ist es für Ihr Kind allerdings von großem Vorteil, wenn Sie das Einverständnis unterzeichnen. Auch kann 
Ihr Kind im Quarantänefall online am Unterricht teilnehmen und verpasst somit keinen Lernstoff. 

Wir würden uns freuen, wenn Sie unser Angebot nutzen und dem nachfolgenden Antrag für das Office 365 – 
Konto zustimmen würden. Das ausgefüllte Formular geben Sie bitte schnellstmöglichst in der Schule ab 
(persönlich über Ihr Kind, per Post oder einfach über Mail an info@realschule-ravensburg.de oder Fax an  
0751/359308-28). 

Anleitungen und Antworten auf häufig gestellte Fragen zum Thema Office365 und TEAMS finden Sie auf 
unserer Schulhomepage: www.realschule-ravensburg.de 

Mit freundlichen Grüßen 

 



Antrag für ein kostenloses                              -     -Konto 

September 2020 

Die Realschule Ravensburg stellt ihren Schülerinnen und Schülern die Nutzung von Office 365 unter 
nachfolgenden Bedingungen kostenlos zur Verfügung. 

Nutzungsvereinbarungen: 

• Office 365 dient ausschließlich als Lehr- und Lernmittel und soll als solches genutzt werden. 
 Die Nutzung für kommerzielle Zwecke ist ausdrücklich untersagt. 
 Für die Einrichtung des persönlichen Zugangs zu Office 365 sind die folgenden personenbezogenen 

Daten notwendig:  
- Name und Vorname zur Erstellung der E-Mail-Adresse  
- Klassenzugehörigkeit 

• Die Lizenz für Office-Programme ist nur gültig, solange ein Office 365-Konto besteht. 
• Verlässt ein Schüler die Realschule, wird sein Office 365-Konto deaktiviert bzw. gelöscht. 
• Jeder Nutzer sorgt dafür, dass sein Passwort keiner anderen Person bekannt wird. 
• Die Schule ist zu keinerlei Schadenersatz bei Datenverlust verpflichtet. 
• Für jeden Benutzer gilt der Verhaltenskodex der Microsoft Corporation mit Sitz in Redmond, USA 

(www.microsoft.com/de-de/servicesagreement/). 
• Des Weiteren gilt die Nutzerordnung für die Computereinrichtung an der Schule. 

 
Nach erfolgreicher Antragsstellung werden Ihnen die Zugangsdaten sowie eine entsprechende Anleitung per 
Mail zugestellt. 

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte per E-Mail an unsere Systembetreuerin Frau Bohner 
(n.bohner@realschule-ravensburg.de) 

 

Hiermit beantragen wir die Einrichtung eines kostenlosen Office 365 Kontos und stimmen untenstehender 
Einverständniserklärung zu. 

Schüler (Vorname, Nachname): …………………………………………………………….……………………………………………. 

Klasse: …………………  

……………………………………………….… ………..……………………………………………………………… 
Ort, Datum     Unterschrift d. Erziehungsberechtigten 

Einverständniserklärung: 
Wir stimmen zu, dass für meinen Sohn/meine Tochter ein kostenloses Microsoft Office 365 Konto eingerichtet 
wird. Zu diesem Zweck werden Vor- und Nachname Ihres Kindes in EU-Rechenzentren von Microsoft verarbeitet 
und gespeichert. Es ist vertraglich gesichert, dass die Daten von Microsoft den EU-Datenschutzrichtlinien 
entsprechen und in keiner Weise für Werbezwecke ausgewertet werden.  

Details zum Thema Datenschutz und Datensicherheit in Office 365 findet man unter: 
https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement. Mit der Zustimmung verpflichten wir uns, die Lizenzen 
für Office 365 ausschließlich für schulische Zwecke und nicht kommerziell zu nutzen. Das Office 365 Konto kann 
jederzeit mithilfe eines formlosen schriftlichen Antrags gekündigt werden. Bitte beachten: Die Lizenz für 
Microsoft Office 365 ist nur solange gültig, solange das Office 365 Konto besteht. Nach Beendigung der 
Schulzeit an der Realschule Ravensburg wird dieses Konto samt Inhalt gelöscht. 


